
VADEMECUM E REGOLE DI UTILIZZO 
DELLA DDI 

 
DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA DA ATTIVARSI PREVIA FORMALE AUTORIZZAZIONE 

 

 

Azioni scorrette, in riferimento al regolamento di disciplina attualmente in vigore, sono 

passibili di sanzioni disciplinari ed eventualmente di denunce e procedimenti penali. 

Si richiama alla Vs attenzione quanto previsto nelle leggi e norme di riferimento per il settore 

scuola nell’ambito della DDI e nei seguenti documenti prodotti dall’Istituzione Scolastica: 

 Piano delle Didattica Digitale Integrata dell’istituto 

 Regolamento della Didattica Digitale Integrata dell’istituto 

 Patto di corresponsabilità scuola famiglia 

 Regolamento di disciplina dell’istituto 

 Indicazioni del Garante Privacy 

 Documentazione relativa alla privacy predisposta dall’Istituto reperibile nella 

specifica sezione Privacy del sito web Istituzionale. 
 

Di seguito elenchiamo alcune delle regole che è bene rispettare. 

 
 
 
NETIQUETTE PER GLI INSEGNANTI 
 

 Il docente deve utilizzare la piattaforma/servizio fornito dall’Istituto tenendo un comportamento 

professionale, dignitoso e decoroso, sia nel rispetto della propria persona, sia dei colleghi, sia dei 

propri allievi; 

 La ripresa video dal device del docente deve avere un angolo visuale che permetta l’inquadratura del 

solo docente, escludendo il più possibile la ripresa degli ambienti di classe; 

 Il docente attiverà il microfono nei momenti di interazione con l’alunno collegato a distanza; 

 Durante il collegamento video sono da evitare il passaggio di soggetti differenti rispetto al docente; 

 È vietato effettuare registrazioni audio e video o fotografare i colleghi e/o gli allievi durante la 

didattica digitale integrata (salvo quanto diversamente concordato con acquisizione di esplicito 

consenso sia da parte dei docenti che degli alunni interessati). 

 

  



NETIQUETTE GENERALI PER TUTI GLI UTENTI 
Si ricorda agli utenti che anche nell’ambito delle attività di didattica digitale integrata sono tenuti a 

rispettare le norme previste in tema di privacy e le seguenti norme di comportamento.  

Gli utenti si impegnano pertanto: 

 a conservare in sicurezza e mantenere segreta la password personale di accesso alla piattaforma di 

didattica digitale integrata, e a non consentirne l'uso ad altre persone; 

 a comunicare immediatamente attraverso email all’Istituto l’impossibilità ad accedere al proprio 

account, il sospetto che altri possano accedervi, ed episodi come lo smarrimento o il furto della 

password; 

 a non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma di didattica digitale integrata; 

 a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui venisse a conoscenza, relative all'attività delle 

altre persone che utilizzano il servizio; 

 ad osservare le presenti norme di comportamento, pena la sospensione da parte dell’Istituto 

dell’account personale dello Studente e l’esclusione dalle attività di didattica digitale integrata e dai 

progetti correlati; 

 non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri sistemi di carattere 

"piramidale") che causano un inutile aumento del traffico in rete; 

 non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o offendere altre persone; 

 non creare e/o trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti; 

 non creare e/o trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti; 

 non creare e/o trasmettere materiale commerciale o pubblicitario se non espressamente richiesto; 

 la condivisione dei documenti non deve interferire, danneggiare o distruggere il lavoro degli altri 

utenti; 

 non violare la riservatezza degli altri utenti; 

 utilizzare i servizi offerti solo per le attività didattiche della Scuola; 

 non diffondere in rete le attività realizzate con altri utenti (docenti/alunni); 

 non diffondere in rete video, screenshot o fotografie relative alle attività di didattica digitale 

integrata; 

 usare gli strumenti informatici e la piattaforma di didattica digitale integrata in modo accettabile e 

responsabile e mostrare considerazione e rispetto per gli altri utenti. 

SI SOTTOLINEA CHE UNA MANCATA OSSERVANZA DELLE PRESENTI PRESCRIZIONI PUÒ COMPORTARE AZIONI LEGALI IN CAPO AI 

TRASGRESSORI SIA SOTTO IL PROFILO CIVILE CHE PENALE. 
 

A tale proposito si ricorda quanto stabilito dal Garante per la privacy, ossia che è vietato fotografare o registrare con 

cellulare o con altri dispositivi una persona e condividere il contenuto senza l’autorizzazione della stessa. Data la 

facilità con la quale è possibile condividere e ricondividere a catena la stessa immagine, la diffusione senza 

autorizzazione costituisce una grave violazione della privacy. Inoltre, secondo quanto dichiarato dal Garante contro il 

cyberbullismo, il diritto alla privacy viene leso anche sbeffeggiando la dignità della persona inquadrata. In questo caso 

specifico si incorre nel delitto di diffamazione, previsto all’art. 595 del codice penale: 

“chiunque […] comunicando con più persone, offende l’altrui reputazione, è punito con la reclusione fino a un anno o 

con la multa fino a 1032 Euro”. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Laura Maria cestaro 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs 39/1993 

. 

 



AVVERTENZE 

 
SI AVVISA LA S.V. CHE È FATTO DIVIETO DI EFFETTUARE REGISTRAZIONI E/O FOTOGRAFARE LE ATTIVITÀ DI 

DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA. 

L’ACQUISIZIONE DI IMMAGINI E/O VIDEOREGISTRAZIONI PER MOTIVI DIDATTICI DEVE ESSERE ESPLICITAMENTE 

AUTORIZZATO SECONDO QUANTO PREVISTO DAL REGOLAMENTO DELLA DDI. 

SI AVVISA, INOLTRE CHE È FATTO DIVIETO DI DIFFONEDERE IN RETE REGISTRAZIONI E/O FOTO RELATIVE ALLE 

ATTIVITÀ DELL’ISTITUTO ANCHE SE SVOLTE ONLINE. 

SI SOTTOLINEA CHE UNA MANCATA OSSERVANZA DELLE PRESENTI PRESCRIZIONI PUÒ COMPORTARE AZIONI 

LEGALI IN CAPO AI TRASGRESSORI SIA SOTTO IL PROFILO CIVILE CHE PENALE. 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Laura Maria cestaro 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3 comma 2 del D. Lgs 39/1993 

. 

 


